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1. Creation du projet sous GanttProject

Choisir le menu Projet puis Nouveau attribuez un nom qui vous permettra de sauvegarder le travalil
réalisé.

2. Création des taches

& GanttProject ® EHE@
Projet  Edition
I Gantt |stources| 3 supprimer tache Ctrl+D
- — ﬁ Propretés tEche
ERIEE 77 - A
U'p:'ﬂlg:n:;m:f = :?'“' Janvier 2007
Mo i Date de debut i Date de fin =1 T =] t=] 10 (14 12 M2 |14 |15 (e 7 |18 |18 (20 {21 |22 |23
@ Saisir la premiére tache
- Clic droit/Nouvelle tache ou Taches/Nouvelle tache.
- Taper le nom de la premiére tache
- Paramétrez la durée de la tache et les dates de début et fin en cliquant sur
Taches/Propriétés tache ou clic droit sur la tache.
# GanttProject *
Projet  Edition  Affichage Téches Ressources  Aids
HERE| Y | R | e R | R i
- Gantt | i Ressourcesl
E=IEm) 4
(S lal lf.-"l"l_:_,fb'l't = .“ jarwier 2007
Mom Date de ... | Datede fin | 4 Iﬁ ‘B ‘? ‘8 ‘Q ‘10 ‘11 ‘12 ‘13 ‘14 ‘15 ‘18 ‘17 ‘18 ‘19 ‘20 ‘21 ‘22 ‘23 ‘24 ‘25
Conception de la campagne [
% Propriétés pour 'Soirée commerciale’
£ Général | prédécesseurs | [ Ressources | (B, Notes | Colonnes personnalisées
Nom: |Soirée commerciale] | ouwem 1
Arvancement Friorts o Mouvelle tache CirHT
Dt = Propriétés tiche
Date de début: Date de Fin: |6Fé\mer 2010 ‘ [ VHH octobre 2009 ‘ - Livraison du matéiel ¥ Supprimer tache
= Indenter
[Pointblan [ cooleur [ Défaut ]Grapmsme| vl <5 arnuler hdentation
Il Descendre
Lien internet | | ¢ Marter
([ A ¥ Delier
-4
" A tout moment vous pouvez déplacer des taches avec un clic droit sur °f" Couper Chrie
la tache, le menu contextuel vous propose les options Descendre , Ef‘zzﬁfrr EE::E
Monter : -

& Définir ainsi les autres taches.
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3. Création des antériorités

®|es antériorités permettent de définir les taches qui doivent se dérouler avant les autres. Par
exemple : La tAche « Installation des plantes » ne peut pas se dérouler avant celle de « la location des
plantes. »

< Clic droit sur la tache

& Cliquez sur l'onglet Prédécesseurs

% Propriétés pour 'recrutrement personnel technique’

= Général| ¥ Prédéresseurs | {ff Ressources | [ Notes | | Colonnes personnalisées |

Hom; ecrutrement personnel technigue Duree;

Prédécesseur

o Namn de la tache Relation Ecart Contrainte

Cliquez dans la zone Nom de la tache, une liste déroulante affiche toutes les taches créées
précédemment, sélectionnez dans la fenétre, la ou les taches qui doivent se dérouler antérieurement
a celle sur laquelle vous étes positionnés et dont le nom s’affiche dans la zone Nom.

Résultat & I'écran :
Des fleches sur le Gantt symbolisent cette notion d’antériorité.

e Gantt | {# Ressources || 519 Diagramme de PERT|
CE) @)
< 3 :
H . .
project - Semaine 48 Semaine 49
Marm % Date de début Date d= fin 23 24 A 5] 27 ] 20 50 1 -
Soirée commerciale
- Soirée commerciale 25/11/09 26/11/09
#0
rfizier le programme
- Réunion pour fixer le programme 23/11/09 2411709 F
#1
he animations
-recherche animations 23/11/09 2411709
#2
btrementypersonnel technigue
recrutrement personnel kechnique
#3
ion equipement
- Réservation eguipement Z311j09 24111709 hﬁ
# 4
alle tiche_5
-Mouvele tiche_5 23/11/09 2411709
#5
¥ demontage
- demantage 26/11/09 28/11/09
#0
|

Remarque : en créant une Nouvelle tache (Ctrl-T), s’assurer qu’'aucune tache dans le diagramme ne
soit en surbrillance (sinon il y a création d’'une sous-tache de la tache principale).
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4. Représentation du chemin critique
Il s’agit de la série de taches qui conditionne la date de début ou la date de fin du projet.

@ Pour obtenir la représentation grisée du chemin critique, cliquer sur le bouton Chemin critique (le
plus a droite de la barre d’outils)<

“ GanttProject *
Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide
HIAtBE| Y [ Xt | «FE e & | [

f: Gantt | i Ressources | B Diagramme de PERT |

-'.. "Semaine 48 Se

project
Mam k Date de début Date de fin 23 24 25 25 27 28 29 530
Saoirde commerciale
----- Snirée commetrciale 25/11/09 26/11/09
#0
rfixer le programme
~-Réunion pour fixer le programme 23/11/09 24/11/09 F
#1
he animations
--techerche animations 23/11/09 24/11/09
#2

htrementypersonnel technigue

recrutrement personnel technique

#3
tion équipement

--Réservation équipement 23/11/09 24/11/09
#4
alle tiche_5
~Maouvelle tiche 5 23f11/09 24/11/09
#5
¥ demontage
--demontage 26/11/09 28/11/09

#6

%~Dans I'onglet Diagramme de PERT vous pouvez visualiser les taches de cette fagon :

“ GanttProject *
Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

HItBE| IS | | |
| fa- Gantt || ] Ressources| 519 Diagramme de PERT |

Dehut: 234109
Firm: 245109
Dureée; 1

Dékut: 2441109 - Début: 2611103
Fim: 251109 Fir: 28041709
Durée; 1

Durée; 2

recherche anima..

Début: 2311109
Fir: 2411109

Durée: 1

Réservation équ... Soirée commer...

Déhut: 231109 Début: 2501 1/09
Fin: 241109 Fin: 261109
Durée: 1 Durée: 1
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5. Paramétrage des ressources du projet

Les ressources sont les personnes  qui interviendront dans la réalisation du projet et avec

lesquelles vous devez communiquer.

m|—fﬁm| 599 Diagramme de PERTE
& Barre de menu, Ressource, Nouvelle ressource = —
, ’ ' . ) |
Par défaut, seul le statut de chef de projet est propose. ——'———
(; AMTT: “Il’ﬂ.l.r

Pour enrichir la liste, cliquez sur Edition, préférences, roles et project
Rdle par défaut

saisissez de nouveaux roles. Mom
w0 WOUS Chef de projet

* durand

& Attribuez ensuite les ressources aux taches définies

Cliquez sur I'onglet Ressources dans la zone Nom de la ressource sélectionnez celle que vous
souhaitez.

= Gantt | {3 Ressources | 5 Disgramme de PERT |
CRIEE
GANTT:
project

Mom.

Sermaine 50

Semaine 48 Sermaine 49

=]

1|2|3‘4‘5‘57

24 |25 26 |27 28 ‘29 30

Sairée commersiale

Date de début Date de fin 23

+ Suirée commerdiale 25011409 26{11/09

#0
b fixerle programme

programime

#1
he animations

- rechierche animations

e e E® <. Propriétés pour ‘Réunion pour fixer le programme’

| £ Général |  Prédécesseurs| Ul Ressources | ) notes | |
o
Wom:  |Réunion pour fixer le programme | Durde: |1

Colonnes persannalisses |

Réservation équipement

Livraisan du matérie| 26

[ Ressaurc

Mom de la Ressource Unité

= R
i

(o] Lo

Le Gantt se presentera ainsi avec le nom et le role des ressources :
gl | EE | Y | RO | W ar R I

|t Gantt| (F Ressources | 5/ Diagramme de PERT |

NSemaine 48

1{.’."'(5{.1’11

23 |24 [25 28 [27 |28 |29
I

/1

B

direction bechnique _
(I

- 0 Soirée commerciale

-~ & Reéunion pour fixer |& programme

== & durand
- & recrutrement personnel technique

-~ o Livraison du matériel

-~ & Reéunion pour fixer |& programme
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6. Représentation de la typologie des étapes du pro  jet

@ Sur un diagramme de Gantt il est possible de représenter les étapes selon leur type (préparation,

action et suivi).

GanttProject permet de visualiser cette distinction au travers de colonnes personnalisées.

Pour insérer une colonne personnalisée, pointer le curseur sur le titre des colonnes de taches, puis

ouvrir le menu contextuel ajouter une colonne personnalisée.

om du champ | Etapes

Type i Texte v |

Prépa]

Ck, annuler

Résultat a I'écran :

Projet  Edition  Affichage Taches Ressources  Alde
B

= Gantt | {§} Ressources | 5 Diagramme de PERT |

| < | b Rt | @ 3w Q@ | [ e |

aAMTT i
LR _1’.. 2006
Mom ‘ D.., J Dat... Etapes Pré... | Respaonsable | |47 43|49|50‘51I5
--Conception de la campagne 04f.., 15/0.., Prépa MARTIN
Création de ['affiche 15/... 29/0... Prépa 0 DUPOMT
--Realisation de l'affiche 290, 210, Prépa 1 DUPOMT
--délal 8 jours 21)... 010, Prépa 1,3
Campagne de presse 03f... 010... Action 0,7  MARTIN
- Campagne d'affichage 21, Z0/0... Action 3,4 MARTIN
--Création de ['annonce presse 15/0... 25/0... Prépa OMOULIN, DU...
-Location des emplacemsnts 15(... 21/0...  Action 0 MOULIN
-.-Réalisation argumentaire 15/... 25/0... Prépa OMOULIN, M&,...
Formation des représentants 27[... 18]0... Action & MoULIN
ation argumentaire
~délai 60 jours 15/(... 10/0... Prépa

7. Utilisation du diagramme

Vous pouvez imprimer le diagramme réalisé avec le menu Projet/Imprimer mais la gestion de

I'impression n’est pas compléte.

Préférez I'export du diagramme vers un fichier image JPEG ou
vers un rapport PDF.

Cliquez sur Projet/Exporter,

- Si vous choisissez le format Fichier image vous pourrez
ensuite intégrer ce fichier PNG ou JPEG dans un document
Word ou Powerpoint avec la commande insertion/Image.

- Sivous choisissez le Rapport PDF, différents modeéles sont
proposés, vous pouvez exporter le diagramme réalisé ainsi que
les tAches et ressources définies.

 Assistant d'exportation

| @ Fichier image

| 0 Fichier C5¥

() Rapport HTML

1 ) Rapport POF

| |Type d'exportation (Ftape 1 sur 2)

Format de fichier |PNG (Portable Metwork Graphics,

thable

IIPEia {Joint Photographic Expert

5)
t Garoup)

() Fichier Microsoft Praject

< Précédent

Suivant = ] Ok [ Annuler
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