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Documents à Utiliser 

Ateliers Pro BTS1 
Document 1 

Sources en ligne 
(Internet) 

Ateliers Pro BTS1 

Ateliers Pro BTS1 

 

Document 2 

Document 4 

Document 3 : guide 
Document 4 : annexe 

Document 5 : fiche 

Document 4 : annexe 
Document 5 : fiche 

Document 4 : annexe 
Document 5 : fiche 

Document 6 

Document 4 : annexe 
Document 5 : fiche 

 

 

Rédiger et/ou mettre à jour  votre CV (compétences 1ère année) 

Annexe 1 & 2 
Cibler les entreprises 

Personnaliser la lettre de motivation ou courriel 

Contacter les par mail/téléphone/écrit  

Compléter le tableau de bord 

 

Compléter et faire signer l'ordre de mission 

Compléter une ou des fiche(s) de négociation de projet à partir des 

échanges avec l’entreprise et la soumettre aux enseignants A6 ou A7 

RDV 

Compléter l'annexe pédagogique et la faire signer 

Compléter la fiche de négociation de projet (sans la signer) 

 

 par votre tuteur 

Faire valider et signer l'annexe pédagogique et la fiche de négociation 

de projet par les enseignants A6 ou A7 

Remettre le coupon de l’ordre de mission aux enseignants A6 ou A7 

Compléter la fiche renseignements stage (signée par l’un des 

enseignants A6 ou A7) 

Transmettre ce document au conseiller d’insertion 

DÉBUT 

FIN 

RDV 

Obtenu ? 

Documents 

validés ? 

Non 

Oui 

Non 

Oui 

Numériser (format PDF) et envoyer par mail les documents complétés 

et signés aux enseignants A6 et A7 

Remettre le coupon de l’ordre de mission aux enseignants A6 ou A7 


